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 ویژه اساتید  -( LMSمدیریت یادگیری )  امانهسراهنمای 

 

 LMSنحوه ورود به سامانه  

 نرم افزارهای ضروری 

 هادرس 

 دانشجویان مشاهده لیست 

 درس  هر محتوای تنظیمات ویرایشابزار 

 اضافه نمودن اطلاعیه 

 اضافه نمودن فایل 

 اضافه نمودن پوشه 

 اضافه نمودن تمرین

 دانشجویان  دید از هفته درس محتویات یك كردن پنهان

 هاپیام 

 نحوه مشاهده پیام و ارسال پاسخ به فرستنده  •

 آنها  به پیام ارسال نحوه و درس يك دانشجويان لیست مشاهده •

 مبادله شده  ديگرانهايی که تاکنون بین شما و پیام لیست مشاهده •

 های مبادله شده فرد و يا پیام خاصی از میان پیام جستجوی  •

 لیست مخاطبین مشاهده  •

 فردی  مشخصات روزرساني به
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 (LMSمدیریت یادگیری )  امانه س

  شود،نامیده می  LMSکه در اختصار  (Learning Management System)مديريت يادگیری سیستم 

    بستری فراهم  LMSشود. در واقع الکترونیکی مبتنی بر وب محسوب می های ترين زيرساخت در آموزش اصلی 

 دهد.آموزشی را در اختیار ما قرار می  توياتح کند که امکانات لازم برای ارائه ممی

ها  های آموزشی الکترونیکی، تمرين استاد امکاناتی از قبیل به اشتراک گذاری محتوای درسی، انواع فايل  LMSدر 

 فلاين با دانشجويان در ارتباط باشد. باشد و قادر خواهد بود به صورت آهای درسی را دارا میو اطلاعیه 

 

 LMS  سامانه نحوه ورود به 

  ی رو بر سپس  کرده  مراجعه  (http://its.iust.ac.ir) وتریکامپ مرکز پرتال  به ابتدا LMS سامانه به ورود جهت

 .ديینما كیکل صفحه  ن يیپا در LMS" یریادگ ي  تيريمد سامانه"  قسمت
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  یافزارها   نرم یقسمتها  صفحه  یبالا در. باشد یم یمختلف یها  قسمت یدارا   LMS  اول  صفحه ورود، از  پس

  ،یراهبر  ،یزمان  جدول م،ي تقو یقسمتها  راست سمت  در د،یکن یم مشاهده  را  دادهاي رو  و من  یها  درس ،یضرور

  و   یجار  ترم در شما  یدرسها ستیمرکز،ل به مربوط یها  هیاطلاع و  اخبار  نيآخر زین صفحه وسط در  و ساعت

 .شود  یم داده  نشان  یریادگي سامانه خدمات و یبانیپشت نكیل

 

 

 
 نرم افزارهای ضروری

 ، ممکن است به هر يك از نرم افزارهای زير نیاز پیدا کنید. جهت استفاده از سامانه مديريت يادگیری و کلاس مجازی

 بیتی 32نسخه  مرورگر فايرفاکس •

 فلش پلیر مخصوص فايرفاکس •

 IEفلش پلیر مخصوص  •

 پلاگین کلاس مجازی •

در سیستمتان نصب نیست و يا نسخه آن به روز نیست، می توانید آخرين نسخه نرم افزار را از   هانرم افزارهر يك از اين چنانچه 

 . دريافت و نصب کنید لینك زير

c.ir/software/software.htmlhttp://vc.iust.a 
 

 هادرس 

ای وارد  به صفحه  نظر در وسط صفحه کلیك نمايید.فحه هر درس، بر روی نام درس موردجهت ورود به ص

  شود.شويد که اطلاعات جامع راجع به  همان درس نمايش داده می می

الات  والات نمونه، سمنابع درس، سو )مانند هادر اين صفحه امکاناتی از قبیل گذاشتن اطلاعیه، بالاگذاری انواع فايل 

 باشد.رين و ايجاد تالار گفتگو مهیا می گذاشتن تم (،باشدن ترم گذشته و يا هر فايلی که مدنظرتان می پايا

 نمايید.را در اين صفحه مشاهده می  (ها sco محتوای درس) همچنینو  لینك ورود به کلاس مجازی ضمناً  

http://vc.iust.ac.ir/software/software.html
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 ن یآنلا یمجاز  كلاس به   ورود

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ی مجاز  كلاس  نمودن   تست
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 ی مجاز كلاس  در صدا  ی برقرار

 

 
 ی مجاز  كلاس  در   كردن share نحوه
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 دانشجویان مشاهده لیست 

  راهبریلیست دانشجويانی که در ترم جاری اين درس را اخذ کرده اند را مشاهده نمايید در قسمت بخواهید  چنانچه

 کلیك نمايید. "نشرکت کنندگا"بر روی 

   LMSدگان به سامانه ن،کشور، شهر و آخرين زمان ورود شرکت کنخانوادگی، عکسدر صفحه موجود نام، نام 

  شود.مشاهده می 
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 درس  محتوای تنظیمات ویرایشابزار 

 در و آموزشی هفته هر در .نمايید کلیك " ويرايش شروع " دکمه روی بر ،درس محتوای اصلی یصفحه در

 . نمايید مشاهده را هايیآيکون  توانیدمی  آموزشی محتوای هر کنار

 :    چپ به انتقال

 استفاده ترپايین سطح  مطالب و اصلی مطلب نمودن مشخص و صفحه زير ايجاد برای قابلیت اين از امعمولً

 . گرددمی

  : انتقال 

و   آيکون اين روی بر لیكک با .شودمی استفاده قابلیت اين  از موجود، مطالب قرارگیری ترتیب جايیه جاب برای

 . نمايید مشخص را شده قرارداده درسی هایلینك قرارگیری ترتیب توانیدمی کشاندن آن به مکان دلخواهتان

 :   روزرساني  به

 . دهیم انجام را روزرسانی  به توانیمی م درس هر در شده گذاشته محتوای توضیحات نام، ويرايش برای

 : حذف

 محتوای آيکون اين روی  بر کلیك با توانیممی  ،شده قرارداده آموزشی محتوای حذف به تمايل صورت در

 . نمايیم حذف را نظرمورد 

 :  سازی پنهان

 ديد از موقت صورت به را آن توانیممی  ،دهیم قرار آموزشی سیستم در خواهیممی که مطالبی تکمیل زمان تا

ی بر  شود و يك نوار خاکسترن چشم به رنگ طوسی نمايش داده می )در حالت پنهان آيکو .سازيم پنهان دانشجويان

 .گیرد(روی مطلب پنهان شده قرار می

 

 

 یه عنمودن اطلااضافه 

در سمت چپ بالای  موجود  " شروع ويرايش"بر روی دکمه جهت اضافه کردن يك اطلاعیه در هر هفته درس ابتدا 

را انتخاب   "برچسب  " موجود در آن هفته گزينه "اضافه کردن يك منبع" منوی  پس ازصفحه کلیك نمايید. س

 کنید.
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تنظیمات دلخواه را اعمال   ،با استفاده از ابزار ويرايشی موجود وده ومندر قسمت متن برچسب، متن اطلاعیه را تايپ  

 کنید. 

و دکمه   کردهرا انتخاب  شيت جهت مشاهده شدن اطلاعیه در صفحه درسی دانشجو حالت نماي و ر قسمت قابل رد

 شود.ظر در انتهای هفته درسی اضافه می وردن. اطلاعیه م نمايیدرا کلیك   "به درس ذخیره و بازگشت"
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 زار انتقال استفاده نمايید و اطلاعیه را در مکان دلخواه خودتان قرار دهید.بتوانید از اجا کردن اطلاعیه میه جهت جاب 

 

 اضافه نمودن فایل 

     گزينه " اضافه کردن يك منبع" منویسپس از  ،درس ابتدا به حالت ويرايش رفته جهت اضافه نمودن يك فايل به

"File"   نیدکرا انتخاب.  
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سپس در قسمت   تايپ نمايید.توصیفی از آن فايل را  ،در قسمت توصیف نموده ودر قسمت نام، نام فايل را تايپ 

   را کلیك نمايید."  this file  Upload "دکمهفايل موردنظر را انتخاب کرده و   Addمحتوا از طريق دکمه 

  د. های مختلفی را برای نمايش فايل در نظر بگیريحالت " Display" گزينه  ید از طريقتوانمی  Optionدر قسمت 

 باشد.می  " اجبار به دريافت فايل"حالت   بهترين حالت،

 . درا کلیك نمايی "ذخیره و بازگشت به درس"يت را در حالت نمايش قرار داده و دکمه و قسمت قابل رسپس  
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تواند محتوای  می  چنانچه دانشجو روی آن کلیك نمايد ،تويات صفحه درس اضافه شده استح م بهفايل موردنظر  

 فايل را مشاهده کرده و يا فايل را دانلود نمايد.

آنها را به  کرده و در قالب يك فايل  zipها را فايل  د،چندين فايل را در اختیار دانشجويان قرار دهی دچنانچه بخواهی

  صفحه درس اضافه کنید.

 

 

 اضافه نمودن پوشه 

از  سپس  ،ابتدا به حالت ويرايش رفتهباشد، می  چندين فايلای به درس که شامل پوشه جهت اضافه نمودن 

 .را انتخاب کنید  "پوشه "  گزينه " اضافه کردن يك منبع"منوی
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 تايپ نمايید.توصیفی از آن فايل را  ،در قسمت توصیف نموده ورا تايپ   پوشهنام در قسمت نام، 

شود نام ای که باز می نموده و در پنجره کلیك "ساخت پوشه"جهت ساخت پوشه بر روی دکمه  ،ر قسمت محتواد

های موردنظر را  فايل  Addاز طريق دکمه و سپس بر روی پوشه ساخته شده کلیك کرده  پوشه را تايپ نمايید.

 و آنها را به پوشه موجود اضافه نمايید.  انتخاب کرده

 .درا کلیك نمايی  "ذخیره و بازگشت به درس" يت را در حالت نمايش قرار داده و دکمه  وقسمت قابل ر
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چنانچه دانشجو روی آن کلیك   ، تويات صفحه درس اضافه شده استح پوشه به مهای موردنظر در قالب يك فايل  

    نمايد.  Downloadشده را  ببیند و آنها را  Uploadهای  لیست فايل  تواندمی  ،نمايد

 

 اضافه نمودن تمرین

   " تکلیف" گزينهو  "اضافه کردن يك فعالیت" منوی سپس از  ،جهت اضافه کردن تمرين ابتدا به حالت ويرايش رفته

 .کنید را انتخاب
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 ید. نمايضیح تمرين را تايپ تو ،ضیح در قسمت تو نموده ورا تايپ  عنوان تکلیف، تکلیف در قسمت نام 

شود را تنظیم مرين برای دانشجويان فعال می لینك ت زمانی را که از آن و ساعت در قسمت قابل دسترسی از، تاريخ 

دانشجويان فرصت دارند پاسخ تمرين را ارسال   زمان ی را که تا آن و ساعت و در قسمت مهلت تحويل، تاريخ  کرده

 . تنظیم کنید نمايند،

 نید. کدر قسمت نمره، نمره در نظرگرفته شده برای تمرين را انتخاب 

 ؛ زينه وجود داردگ در قسمت تحويل فايل چند 

نیز ارسال   را پاسخ ديگری  ،با اينکه دانشجو بتواند پس از ارسال يك پاسخ در گزينه اجازه تحويل مجدد، در رابطه  

 .شودشود اين امکان به دانشجو داده می در صورتی که بله تنظیم که  شودگیری میتصمیم ،کند

سمت دانشجويان به تمرين   به ازای هر پاسخی که از  ،اگر گزينه ارسال به پست الکترونیك در حالت بله تنظیم شود 

 . شودبه آدرس ايمیل استاد فرستاده می  پیغام )با مضمون يك فايل برای شما فرستاده شده(شود يك داده می 

  های موجود انتخاب کنید.جم فايل دريافتی را از بین گزينه در گزينه حداکثر اندازه، حداکثر ح

 . درا کلیك نمايی "ذخیره و بازگشت به درس "داده و دکمهيت را در حالت نمايش قرار و سپس قسمت قابل ر
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های  چنانچه روی آن کلیك نمايید توضیح تمرين، زمان . تويات صفحه درس اضافه شده استح لینك تمرين به م 

 کنید.سترسی و مهلت تحويل را مشاهده می قابل د

هنوز  "در صورتی که هنوز پاسخی از سمت دانشجويان برای اين تمرين ارسال نشده باشد در اين قسمت عبارت  

 .کنیدرا مشاهده می  " تحويل داده نشده است

 
  1مشاهده "در صورتی که يکی از دانشجويان پاسخی برای اين تمرين ارسال کرده باشد در اين قسمت عبارت 

 .کنیدمشاهده می  را  "تکلیف تحويل داده شده

 

 
 

سم  شود و در مقابل ان داده می امی دانشجويان اين درس نشاصورتی که روی اين عبارت کلیك نمايید لیست اس در 

. کنیدمی  تمرين ارسال کرده همراه با زمان ارسال آن را مشاهده  اينعنوان پاسخ برای هر دانشجو فايلی که دانشجو به

توانید آنرا دانلود نمايید و با باز کردن آن پاسخ را بررسی کرده و نمره  در صورتی که روی فايل کلیك نمايید می 

 نمايید.  را تعیینآن پاسخ 
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مربوط   " نمره"بر روی دکمه ستون اين در جا کردن اسکرول به ستون وضعیت رفته و هبا جاب  جهت وارد کردن نمره 

 کنید.ی موردنظر را انتخاب میموجود نمره های کرده و در قسمت نمره از بین نمره کلیك  به هر دانشجو
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به دانشجو منتقل نمايید و با انتخاب دکمه   را  ه در نظر داريدکای توان توصیه و يا نکته در قسمت اظهارنظر می 

 .شودمقابل نام دانشجو نمايش داده می  ، نمره درنظرگرفته شده در"ذخیره تغییرات"
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را يکجا دانلود   ی پاسخ هاکل فايلتوانید می " Zipقالب يك فايل  دانلود همه تکالیف در"با کلیك بر روی عبارت 

به طريقی که ذکر شد در اين صفحه ثبت  را ها نمره ،نموده و پس از بررسی و اختصاص نمره به هريك از آنها 

 .نمايید
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 دانشجویان  دید از درس هفته  محتویات یك كردن پنهان

 ديد از آن، محتوای اطلاعات تکمیل زمان تا آموزشی هفته يك درسی محتوای خواهیدمی کهصورتی  در

 با سپس و کنید كکلی صفحه  بالایسمت چپ در " ويرايش  شروع " دکمه روی بر بايد بماند پنهان دانشجويان

 . سازيد پنهان را موزشیآ هفته آن محتوای پنهان آيکون روی بر کلیك

 

 
 

 

 هاپیام 

 نحوه مشاهده پیام و ارسال پاسخ به فرستنده  •

 مقابل دراست.   مشاهده قابل کرده ارسال پیام شما به که فردی نام هاپیغام قسمت در شما به پیام ارسال صورت در

 است.  مشاهده قابل ارسالی پیام متن آن، روی بر کلیك با که شود،می  مشاهده نامهپاکت يك شخص نام
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 را خود متن موجود فضای در توانیدمی  فرستنده، شخص به دهیپاسخ  به تمايل صورت در پیام، مشاهده از پس

 .نمايید کلیك" پیام ارسال "دکمه روی بر سپس و کرده تايپ

 
 

 

 

 

 آنها  به پیام ارسال نحوه و درس يك دانشجويان لیست مشاهده •

 کلیك نمايید. "شرکت کنندگان"بر روی  راهبریدر قسمت   ،درس اصلی صفحه به ورود از پس
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 فرد نام برروی قسمت اين در اگر .نمايید مشاهده را درس دانشجويان تمامی لیست توانیدمی  شده باز یصفحه در

 "امغپی ارسال  " دکمه روی بر کلیك با و نموده مشاهده را فرد پروفايل توانیدمی کنید، کلیك خود موردنظر

 .نمايید ارسال پیام نظرمورد  شخص به توانیدمی
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دانشجويان عضو يك درس ارسال نمايید در صفحه موجود بر روی  در صورتی که بخواهید يك پیام را به تمام 

 را انتخاب نمايید.  "پیغام ارسال"گزينه  "انتخاب کنید"منوی  کلیك کرده، سپس از "انتخاب همه"دکمه 
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 را کلیك کنید.  "پیش نمايش"پیغام خود را در کادر موجود تايپ نموده، سپس دکمه 
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توانید بر روی دکمه  تغییر و يا ويرايش آن میشود، جهت در صفحه موجود پیغام موردنظر شما نمايش داده می 

کلیك   "پیام ارسال"کلیك نمايید و در صورتی که قصد تغییر آن را نداريد بر روی دکمه  "به روزرسانی "

 کنید.

 
 

 

، بر روی عبارت   هاپیغام در قسمت مبادله شده ديگرانشما و  هايی که تاکنون بینپیام لیست مشاهده •

 کلیك نمايید.  " هاپیام"

 

 را انتخاب نمايید.  "گفتگوهای اخیر"موجود در سمت چپ صفحه گزينه  منوی از 

 
 

 شود.مبادله شده نمايش داده می  ديگرانهايی که تاکنون بین شما و لیست پیام
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 جستجوی فرد و يا پیام خاصی از میان پیام های مبادله شده  •

          کلیك نمايید.  "هاپیام "، بر روی عبارت  هاپیغام در قسمت

، سپس  دنبال آن هستید را تايپ نمايیددر کادر جستجوی موجود نام فرد موردنظر و يا قسمتی از متن پیامی را که به 

 را کلیك کنید. "هاجستجوی افراد و پیام  "دکمه

 شود.ر رفته باشد به شما نمايش داده می هايی که عبارت جستجو شده در آنها به کانام تمام افراد و تمام پیام

 را خود نظرمورد نام ،شديد مواجه مشکل با هستند(ك- ی)  حروف دارای که اسامی جستجوی در راگ:  توجه

 . نمايید جستجو ذکرشده حروف بدون

 . نیمکمی  استفاده" سف فل"اختصار از" فلسفی "نام جستجوی برای مثال طوربه

 
 

 : در مقابل نام هر دانشجو سه دکمه وجود دارد

بر روی  ، ها اضافه شوده لیست مخاطبین شما در قسمت پیامدر صورتی که بخواهید دانشجوی خاصی ب -

 )افزودن مخاطب( کلیك نمايید.دکمه 

  بر روی دکمهبه شما جلوگیری شود، دانشجوی خاصی از ارسال پیام توسط در صورتی که بخواهید   -

 )بستن مخاطب( کلیك نمايید.
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و يا شما برای او   هايی را که تاکنون يك دانشجو برای شما فرستاده  در صورتی که بخواهید کل پیام -

ها( )آرشیو پیامرا مشاهده نمايید و يا پیامی برای آن دانشجو ارسال نمايید بر روی دکمه  ايد   فرستاده

 کلیك نمايید.

 تری انجام دهید.  پارامترهای خاص، جستجوهای تخصصی با انتخاب کردنتوانید در جستجوی تفصیلی شما می 

 
 مشاهده لیست مخاطبین  •

 کلیك نمايید.   "هاپیام"، بر روی عبارت  پیغام در قسمت

 را انتخاب نمايید.  "مخاطبین من " موجود در سمت چپ صفحه گزينه منویاز 

 
 شود.نمايش داده می  مخاطبین شمالیست 
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شود بر روی   حذف هالیست مخاطبین شما در قسمت پیام ازدر صورتی که بخواهید دانشجوی خاصی  -

 مخاطب( کلیك نمايید. حذف) دکمه

بر روی دکمه  به شما جلوگیری شود، دانشجوی خاصی از ارسال پیام توسط در صورتی که بخواهید   -

 )بستن مخاطب( کلیك نمايید.

کنون يك دانشجو برای شما فرستاده و يا شما برای او  هايی را که تاپیامدر صورتی که بخواهید کل  -

ها( )آرشیو پیامايد را مشاهده نمايید و يا پیامی برای آن دانشجو ارسال نمايید بر روی دکمه فرستاده

 کلیك نمايید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


